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多媒体设备使用安全操作规程 

 

第一条 进入多媒体教室应当严格遵守多媒体设备的操作规程，规范使用，违反操作规

程造成的设备损坏，使用者要承担全部责任。 

第二条 在教室内必须保持安静，保持良好的学习环境，不得大声喧哗、打闹，不得在教

室内抽烟、吃零食和丢弃杂物纸屑。 

第三条 上机人员按设备操作程序开关计算机和多媒体设备 

第四条 计算机电源插座不得松动，发现有漏电及其它异常现象应立即切断电源。 

第五条 严禁向计算机内复制任何软件及文件；严禁利用计算机传播不健康文字、图片、

视频。 

第六条 不得随意删除、更改计算机内部文件及系统的软、硬件配置；不得随意对计算机

软、硬件进行加密和解密操作。 

第七条 计算机运行过程中，如果出现死机，应尽量使用热启动，减少冷启动；禁止频繁

关开电源，关开机时间间隔至少保证在一分钟以上。 

第八条 不得移动计算机主机，不得插拔键盘、鼠标以及各种连接线和接口卡；严禁用力

敲击键盘、鼠标及其他设备。 

第九条  计算机发生故障及时通知指导教师，不得私自打开机箱、拆卸计算机部件，不

得搬动和调换设备，不得将任何设备携带出机房。 

第十条 操作结束后按正常程序关机，待系统关闭后，再关闭显示器电源；严禁任何人通

过按主机箱上的电源开关来非法关机。 

第十一条 训练完成后擦拭计算机，打扫训练场地，保持环境卫生。切断总电源，关好门

窗，锁好教室门，确保安全。 

 


