江苏高创机电制造有限公司商务接待清单

	部门
	 
	出□来□访
时间
	     年 月  日     

	出□来□访
单位
	
	出□来□访
事由
	

	接待对象
（共  人）
	姓名
	单位及职务
	姓名
	单位及职务

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	陪餐人员
（共    人）
	姓名
	姓名

	
	 
	 

	
	
	

	接待用餐安排
	时间
	地点
	用餐费用

	
	早□中□晚□
	 
	

	接待工作人员及用餐费用
	共  人，含司机     人。用餐费用    元。

	备  注
	


厂长：             分管厂领导：            经办人：

